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bijzondere taak Stagebegeleiding door Stagedocent 

Taakomschrijving: 

De stagedocent begeleidt leerlingen in de stage, zorgt voor het inrichten en bijhouden van de 

stage-administratie en levert een bijdrage aan de ontwikkeling van het stagebeleid. 

De stagedocent werkt onder verantwoordelijkheid van de directie. De werkzaamheden worden 

gecoördineerd door de stagecoördinator. 

 

Werkzaamheden 

1​ Begeleidt leerlingen in de stage door: 

•​ het informeren van leerlingen over het doel van de stage, de geldende regels tijdens de 

stage, de aard van het stagebedrijf en de plaatsingsmogelijkheden; 

•​ het instrueren van leerlingen over de uit te voeren stageopdrachten en het stageverslag; 

•​ het opstellen van een bezoekplan per stageperiode; afgestemd op de begeleidingsbehoefte 

van de leerling 

•​ het voeren van voortgangsgesprekken en beoordelingsgesprekken; 

•​ het bespreken van tussentijdse vragen en/of problemen van leerlingen; 

•​ het bespreken en beoordelen van de stage, de stage opdrachten c.q. verslagen; 

•​ het voeren van oudergesprekken; 

•​ het doen van crisisinterventie als de situatie daarom vraagt; 

•​ het verzorgen van de naschoolse begeleiding van de leerling; 

●​ het verzorgen van de verslaglegging binnen Presentis 
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2​ Levert bijdragen aan het opzetten en bijhouden van de stage administratie door: 

•​ het aanleveren van gegevens voor het tot stand komen van de stageovereenkomst en het 

zorgen voor verwerking ervan volgens vastgestelde procedures; 

•​ het informeren van de mentor over het algemeen functioneren van de leerling tijdens de 

stage; 

•​ het verzorgen van de verslaglegging en eindrapportage (dossiervorming). 

 

3​ Levert bijdragen aan de ontwikkeling en uitvoering van het stagebeleid door: 

•​ deel te nemen aan bijeenkomsten voor stagedocenten; 

•​ het leveren van bijdragen aan de ontwikkeling van het stageplan, de evaluatie van het 

stagebeleid en het geven van adviezen ter verbetering van dat beleid; 

•​ het rapporteren aan de directie over de voortgang van zijn werkzaamheden; 

•​ het mede vormgeven van het onderwijs in de school, waarbij zoveel als mogelijk 

aangesloten wordt bij de behoeften vanuit het werkveld; 

•​ het rapporteren aan de directie over relevante ontwikkelingen in de branche en de 

stagebedrijven/leerwerkplaatsen. 

 

Kader, bevoegdheden en verantwoordelijkheden 

•​ De stagedocent is verantwoording schuldig aan de directie voor wat betreft de voortgang en 

uitvoering van de stagebegeleiding, en de onder punt 3 genoemde werkzaamheden. 

•​ De stagedocent werkt overeenkomstig de kaders van het stagebeleid, de vastgestelde 

regelingen van de school/sector en stagebedrijven en de 

leertrajecten/onderwijsprogramma’s van belang voor de uitvoering van de 

stagebegeleiding; 

•​ De stagedocent neemt beslissingen bij de begeleiding van leerlingen en bij de beoordeling 

van stage opdrachten en verslagen. 

●​ De stagedocent voldoet waar nodig aan de eisen die een subsidieverstrekker stelt. 

 

Kennis en vaardigheden 

De stagedocent beschikt over: 

•​ gedegen kennis van het vakgebied; 

•​ praktijkkennis van het relevante bedrijfsleven en de branche; 
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•​ vaardigheid in het begeleiden van leerlingen tijdens de stage en het werk; 

•​ vaardigheid in het omgaan met de doorgaans zakelijke instelling van stagebedrijven; 

•​ inzicht in de taakstelling, organisatie en werkwijze van de school/sector; 

•​ vaardigheid in het motiveren van leerlingen en het opzetten van stageplannen/-trajecten; 

•​ vaardigheden om een professionele relatie met leerlingen op te bouwen om de stage tot 

een succes te laten worden. 

 

Contacten 

De stagedocent onderhoudt contacten met: 

•​ directie, teamleider, groeps-/vakleraren en zorgteam over stagebeleid en stagebegeleiding 

om werkzaamheden af te stemmen en informatie uit te wisselen; 

•​ leerlingen over wensen en resultaten om voortgang te bespreken; 

•​ stagecoördinator/stagedocenten/praktijkbegeleiders over voortgang en resultaten om af te 

stemmen, problemen op te lossen en informatie uit te wisselen; 

•​ bedrijven, instellingen (evt. vervolgonderwijs) en overkoepelende organen van diverse 

branches over ontwikkelingen om activiteiten af te stemmen. 

 

Functie-eisen 

Het diploma stagecoach is aan te bevelen.  

 

●​ Stagebegeleiding is toegewezen aan een groeps-/vakleraar als speciale taak. 

●​ De functiebeschrijving stagedocent wordt als taakomschrijving toegevoegd aan de 
functiebeschrijving van groeps-/vakleraar. 
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